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деда __
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4 6

ча 2 0 0 1  ю д  

'Заголовок деда

2001

Приказы  но основной дея гелыюс ги 
с №  1 110 №  1 1

Годовой план работы на 2 0 0 1  год

( )|ч е т  о работе I [ентра и ноясни гсльная 
jamtcKa к нему ча 2 0 0 1  гол

У  шержлениое ниагное расписание, 
список COIрудников I le iiipa 
и смета расходов на 2 0 0 1  год

Годовой бухга^перскии отчет об исполне­
нии сметы  расходов ( с ириложениями) 
la 2 0 0 1  гол

В  данном рачделе оииси внесено 5 (н я 1Ь) 
дел с №  4 6  но №  5 0  la 2 0 0 1 г.

И тоговую  чаинсь заверяю 
о тветегвсн т ,1й за архив 
И .D .Сафонова ^

Дата
дела

5 янв. 
2 5  дек.

Кол-во Примсча- 
лиегов ние 
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У Т В Е Р Ж Д А Ю  ;
Директор Центра социального обслуживания 
граждан пожилого ^ р а с та  и иивалидов
- . /, / ^/ '/ '/ У '- х '________ Л.М.Старостсико

2 июня 2004 г.

Ф  О П Д №  90 

О I I  II С  Ь №  1-П

м у п и ц п и л л ы ю г о у ч р н ж д и ц н я  «1ДШ1'1'р  с о ц и а л ь н о г о
О ВСЛУЖ М ВЛИ И Я ГРАЖ Д АН  ПОЖИЛОГО ВОЗРАСТА И ИИВАЛИДОВ» 

ГАЦИИСКОГО  PA liO HA. РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

за 2002 гол

№ п п

51

53

54

Индекс
дела

п е р  /К
иен не.-' 
Г fi.:i у|

мвиым
'ШНИСТ
JBCKOH

..rJ i

л е н о
э и к

!РА 41
ЛК
Р

ri]

Заголовок дела

20gg

Приказы Центра социального
обслуживания но основной деятельности 

с №  1 по №  67

I одовой план работы Центра colU^aльнoгo 
обслуживания на 2002 год

Отчет о работе 11,спгра и пояснительная 
записка к нему за 2002 год

Утвержденное нпатное раснисапие 
и смета расходов на 2002 год

Годовой 6yxrajnepcKHfi отчет об исполне­
нии сметы расходов (с приложениями) 
за 2002 год

В данном разделе описи внесено 5 (пять) 
дел с №  51 по №  55 за 2002 г.

Итоговую запись заверяю, юрист ЦСО, 
ответственный за архив /
И.Э.Сафонова

d  /V ^  ^  / t o  Л ' ^

О т  1/{ г

Л7. iP6'. ẑ /-

Дата
дела

3 янв. 
23 дек.

/ ./ .г ,

w A r

з л

Кол-во
листов

80

27

38

15

Примеча­
ние

С>



У Т В Е Р Ж Д А Ю  :
Директор Це}пра социального обслуживания 
гражд^! пожилого возраета и нпвалидои 
■ / / 7  ''^  J I . М .Старостей ко

2 нюня 2004 г.

ФО II Д № 90

О II П С Ь № Ml

мупиципллыюго учр|:жд1:иим «цнктр социального
О ЬС Л УЖ И ВЛ Н П Я ГРАЖ Д АН  ПОЖИЛОГО [Ю ЗРАСТА  И ИНВАЛИДОВ» 

ГЛ Ц И Н СК010  РАЙОНА, РОСТОВСКОЙ ОБЛАС ТИ

за 2003 год

№ н 'н ; Индекс
дела

Заголовок дела Дата
дела

Кол-во
листов

Примеча­
ние

1 т 3 4 5 6

2003

56 Приказы Центра социального 
обслуживания но основной деятельности 

с №  1 по № 87

4 япв. 
19 дек.

113

57 1'одовой план работы Ценфа социшн.ного 
обслуживания на 2003 год

6

58 Отчет о работе I lenipa и поясни гельнс1я 
записка к нему за 2003 год

29

•

ь ч

60

Утверждетюс платное раснпсапис 
и смета расходов па 2003 год

Годовой бухгалтерский отчет об исполпе- 
1П1И сметы расходов (с приложспиями) 
за 2003 I од

В датюм разделе описи внесено 5 (пять) 
дел с №  56 но № 60 за 2003 i .

44

10

Итоговую за1Н1сь заверяю, юрист ЦСО, 
отвстетвеппый за архив  ̂
ГГЭ.Сафонова
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ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описи дел постоянного срока хранения 

Муниципального учреждения «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 
Тацинского района Ростовской области за 2004-2005 гг.

В первом разделе - История организации - в М У «ЦСО фаждан 
пожилого возраста и инвалидов» Тацинского района за 2004-2005 годы 
изменений не произошло.

Опись составлена на основарп1и инструкции по делопроизводству МУ 
«ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов» (разработанной в 
соответствии с Типовой инструкцией по делопроизводству в Федеральных 
органах исполнительной власти, утвержденной приказом Министерства 
культуры и массовых коммуникаций РФ от 8.11.05 г. 536) и номенклатуры 
дел, утвержденной в 2002 году.

В опись 1п внесены следующие документы:
- Приказы директора по основной деятельности;
- План работы Центра соцобслуживания;
- Штатное расписание и смета расходов;
- Отчет о работе Центра соцобслуживания граждан и пояснительная

записка к нему.
В отчет включены:
а) информация об организации нестандартных форм социального 

обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов;
б) статотчет Ф  № 6 (собес) - сведения о социальной помощи одиноким 

престарелым и нетрудоспособным гражданам.
- Годовой бухгалтерский отчет об исполнении сметы расходов.

Бюджетная роспись в опись не внесена, так как ежегодно сдается в 
финансовый отдел администрации района.

Документы ПОСТОЯП1ЮГО срока хранения за 2004-2005 гг. в количестве
10 дел и ПО личному составу в количестве 8 дел упорядочены в соответствии 
с требованиями. На них составлены описи.

Систематизация дел в описях соблюдена. Незадокументированные 
периоды отсутствуют.

Дополнение к исторической справке имеется. Сохранность документов 
обеспечена.

Главный специалист 
архивного сектора
Администрации Тацинского района , ^ I Л.Н. Мажорина

Исп. T.D. Мамонова 
т. 2-26-86



Муниципальное учреждение 
«Центр социального обслуживания 

граждан пожилого возраста и инвалидов» 
Тацинский район, Ростовская область

Фонд№ 90

ОПИСЬ № 1-П

дел постоянного хранения

за 2004-2005 годы

Утверждаю: 
Директор МУ «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого 
возраста и инвалидо!

« . ̂  »

S9
п\п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-
во
листов

Примечание

1 -» 3 4 5 6
2004

61 Приказы с № 1 по 92 
директора по основной 
деятельности

5 янв. 
24 дек.

112

62 Годовой план работы I Центра 
социального обслуживания на 
2004 год

7

63 Утвержденное нпагное 
расписание и смета 
расходов на 2004 год

38

64 0|чет 0 работе Центра и 
пояснительная записка к нему 
за 2004 год

30

65 Годовой бухгатггерский отчет 
об исполнении сметы расходов 
( с приложениями) за 2004 год

23
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ОЕШ}

2005

66 Приказы с № 1 по 112 
директора по основной 
деятельности

10 янв. 
28дек.

157

67 Годовой план работы Центра 
социального обслуживания на 
2005 год

6

68

! i

1 Утвержденное штатное 
расписание и смета 
расходов на 2005 год

26

69 i

1

Отчет 0 работе Центра и 
пояснительная записка к нему 
за 2005 год

34

i™
I

Годовой бухгалтерский отчет 
об исполнении сметы расходов 
( с приложениями) за 2005 год

27
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литерные номера: — 
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Продислоимс 
к опием дел постоянного срока хранения 

Муницнпальмого учреждения «11ентр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 

Гацииского района Росговской области.

В М\’ «ЦС'О [ражлан пожилого возраста и инвалидов» Тацинского 
района за 2006-2007 тод на пинте, статус, значение и местоположение 
не изменH JH ic b .
\1\ «ЦСЧ) 1раждан пожилого возраста и ивалидов» осуществляет на 

территории Гапмнекого района организационную, практическ'ую и 
координационн>ю деятельность но организации социального обслужи­
вания граждан пожилого возраста и ивалидов.
Центр является структурным подразделением Управления социальной 

зашиты населения Тацинского района.
М\' «ЦСО граждан пожилою возраста и инвалидов» является юридичес­

ким лицом, имеет самостоятельный баланс, смету доходов и расходов, 
гербовою печать, штампы и бланки с наименованием учреждения, счет в 
банке, лицевой счет.
Юридический адрес: 347060 Ростовская область, ст. Тащшская, 

ул. Ленина 45.

11ИИ 6134006929 К1III 61 3401001 
Р с 40204810700000000114 
л с 031 50640620
Г РКЦ Г У Ьанка России но Ростовской области i. Ростов-на-;],он\
ЬИК 046015001

30 января 2006 юда утвержден коллективный договор МУ «ЦС'О»
I кктановлением Лдминис1рации I ацинского района № 654 от 01.09.06 г. 
утвержден новый Устав МУ «liC'O i раждан пожилого возраста и инвали­
дов».

В 2006 юду изменения iiponu)H iJiH  в структуре.
1 апреля 2006 юда было открыто дополнительное отделение социального 
обслуживания
на дому с количеством обслуживаемых 60 человек.
li МУ «ЦСО граждан пожилого возраста и мнва]ШД0в» работает 204 че­

ловека, в аппарате Цен тра - 9 человек, заведующих отделениями - 12 че­
ловек, работников отделения срочного социально! о обслуживания 6 - че­
ловек, в социально-реабилитационном отделении - 15 человек и в специа­
лизированном отделении социально-медицинскою обслуживания - 17.



Опись составлена на основании инструкции по делопроизводству 
МУ «ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов» (разработанной в 
соответствии с Типовой инструкцией по делопроизводству в Федераль­
ных органах исполнительной власти, утвержденной приказом Минис­
терством культуры и массовых коммуникаций РФ  от 08.1 1.05 г. №536) 
и номенклатуры дел.
В опись 1-Г1 внесены следуюпию документы:

- Приказы директора по основной деяюльности
- План работы Центра соцобслуживаиия
- Утвержденное штатное расписание и смета расходов
- Отчет о работе 11ентра и пояснительная записка к нему
- Годовой бухгалтерский отчет об исполнении сметы расходов 
Бюджетная роспись в опись не внесена, так как ежегодно сдается в 
Финансовый отдел при сдаче отчета. В учреждении на хранении нахо­
дится второй экземпляр.
Дела с временным сроком хранения, срок которых не истек, хранятся 

в архиве М У «ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов» в упоря­
доченном C O C T O H H lU f.

Документы постоянного срока хранения Опись 1-П в количестве 10 
дел и ПОЛИЧНОМ) составу 8 дел Опись 1-Л за 2006-2007 годы упорядочены, 
описаны в соответствии с требованиями.
Систематизация дел в описях соблюдена. Состав документов полный. 

Случаев утраты документов нет. Сохранность документов обеспечена.

Директор М У « 1ДС0» ' ■ Л.М.Старостенко

Исп.
Кулешова О,В. 
2 - 26-86



М у 11 и u и [ I ari ы I ОС у ч рсждс мне У г ве ржда ю
«I Icmp социального обслуживания Директор МУ «11,емтр социального
I ражлаи пожилою возрасга и инвалидов» обслуживания г раждан пожилою
I ащшский paiioH. Ростовская область вочрасга и инвалидов»
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Устав МУ «1 iC'O»

11рика^ы с № 1 но 101 
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Годовой план работы 11снтра 
сониа.и,ного обслуживания на 
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29 дек.
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82

деятельности

Годовой план рабогы Центра 
социального обслуживания на 
2007 год

УIвсрждснное mlaгное 
paciHicaHHC и смега доходов и 
расходов МУ «Ц(Ч)» на 2007 
I ол

Огчс! о работе 11,ен1ра и 
ноясннтел1,ная шниска к нему 

2007 год

С)1чег об нснолнении сметы 
расходов МУ «11('0» ( с нри- 
ложеннями) ча 2007 год

Снисочньн1 состав согрудни- 
ков МУ «ЦС'О» за 2007 год

9 янв. 
29дек. 12

Л
146

35

51
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т^ндислопиг.
к описи дел Г10СТ0ЯИИ010 срока храмсмия 

Муниципальмого учрсждеиия «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого во фас га и инвалидов» 

Гацинского раПона Ростовской области 
за 2008-2009 г.г.

В МУ «ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов» Тацинскою 
района за 2008-2009 годы на$вание, статус, значение не измe^mлиcь.

Полное юридическое наименоватю: Му1ищиналь1юе учреждение 
«Центр С01Н1‘'1-МЫ10[0 обслуживания (раждан пожилого возраста и 
инвалидов».

CoKpaaieHHoe юридическое наименование: МУ «ЦС’О»
Произошли 1гзменения в структуре и в месте нахождения. Па 

основании Постановления главы Тацинского района от 15.04.2009 года № 
170 изменен юридический адрес: Россия, Ростовская область. 1ацинский 
район, станица Тацинская, ул. М.1'орького, дом № 38-а.

01.10.2008 г. открыты два отделения социального обслуживания на 
дому с количеством обслуживаемых 120 человек на основании 
Постановления главы Тацинского района от 16.03.2008г. № 523 «Об 
открытии отделений социального обслуживания на дому».

16.03.2009г. утвержден коллективный договор МУ «ЦСО».
Согласно постановлению главы Гацинского района от 08.06.2009 [. ,Vv 

290 «Об утверждении Устава МУ «Центр социального обслуживания 
фзждан пожилого возраста и инвалидов» 09.07.2009i-, утвержден новьн! 
Устав МУ «ЦСО».

Опись составлена на основании номенклатуры дел МУ «ЦСО» 
разработанной в соответствии с Методическими рекомендация.чи! и 
Перечнем типовых yпpaвлet^чecкиx архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденных 
Приказом Министерства культуры P̂ t) от 25.08.2010 г. № 558.

Все структурные подразделения представили документы,
В дело № 90 за 2009 год «КоллективпьнТ договор МУ «ЦСО» 

вошли следующие приложения;
- Положение об оплате труда и матери^ци,ном стиму;и1ровании работников 
-Правила внутреннего трудового распорядка
-Список должностей, привлекаемых для дежурства в выходные и 
праздничные дни
-Перечень должностей, подлежащих прохождению медшцтских осмотров 
-Предельно допустимьпЧ объем работ на дополнительные услуги 
-Примерный перечень и нормы выдачи специальной одежды и инвентаря 
-Выписка из приказа о создании комиссии, осуществляющей контроль за 
соблюдением коллективного договора

В деле № 86 за 2008 год и в деле № 94 за 2009 год отложились 
следующие документы: «Информация об организатт нестационарных форм



социального обслуживания |раждан пожилого вочрасга и инвалидов». 
Анализ работы социально-реабилитационного отделения Центра 
социального обслуживания Тацинского района, статистическая форма № 5- 
собес и № 6- собес.

Дела с временным сроком хранения, срок которых не истек, 
хранятся в архиве МУ «Центр социального обслуживания граждан пожилого 
возраста и инвалидов» в упорядоченном состоянии.

Документы постоянного срока хранения в количестве 13 дел и 8 
дел но личному составу за 2008-2009 г.г. упорядочены, 01н1саны в 
соответствии с требованиями. 11а них составлены описи.

Документы постоянного срока хранения по 2006 г. находятся на 
хранении в архиве Лдминистращт района. Документы по личному составу 
за 1992 - 2006 г.г. хранятся в архиве МУ «ЦСО».

Систематизация дел в описях соблюдена. Состав документов
полный.

Сохранность документов обеспечена

Директор МУ «ЦС|0» ''f 't  f i 'X y  -' y  Л.М.Старостенко

Исп, Косенко Т .Li. \ ,  
t; 3-03-09



Муниципальное учреждение 
«Центр социального обслуживания 
фаждан пожилого возраста и 
инвалидов»
Тацинского района. Ростовской области

Фонд №  90 
Опись № 1- П
дел постоянного срока хранения 
за 2008-2009 годы

УТВЕРЖДАЮ :
Д̂ 1̂ еклх)]) МУ. «Центр социального 

|^аждан пожилого 
лдов»

л . М .Старостейко
;> ^ ^ ^ 2 0 1  1г.

п\п
Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-
во
листов

Примечание

1 -> 3 4 5 6
2008

83 i Приказы № 1-100 
директора Ценфа по 
основной деятельности

09 янв. 
06 июня

232

84 То же №101-178 06 июня 
26 дек.

194

85 План работы Центра на 2008 
год

то

86 Штатное расписание и 
смета доходов и расходов 
Центра на 2008 год

221

87 Отчет о работе Цегггра и 
пояснительная записка к нему 
за 2008 год

38

88 Огчет об исполнении сметы 
расходов Цеп фа (с 
приложениями) за 2008 год

45



89

2009

Устав МУ «ЦСО»
2006 г. 
март 
2009 г.

12

90 Коллективньн”! договор МУ 
«ЦСО»(с приложениями) ./ , ,

яивар|.
2006 I .
март 
2009 1.

28

91 Приказы № 1 - 160 
директора но основной 
деятельности

1 1
я[|варя
25декаб
ря

244

92 План работы Центра на 2009 
юд

19

93 Штатное расписание и 
бюджетная смета 1 [ентра на 
2009 год

86

94 Отчет 0 работе Центра и 
пояснительная записка к нему 
за 2009 год

38

95 Отчет об исполнении сметы 
расходов Центра( с при­
ложениями) за 2009 год

38

в данный раздел описи внесено 13(тринадцать) сд.хр,, 
с № 83 по № 95
Ответственный за архив, специалист по кадрам:

f  О  Т. В.Косен ко
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converted by Total Image Converter - (no stamps are applied by registered version 3

ИРЬДИСЛОНИГ, 
к описи дел П0СТ0ЯНН010 срока хранения 

Муниципального учреждения «Центр социального 
обслуживания фаждан пожилого вочраста и инвалидов» 

Тацинского района Ростовской области 
за 2010-2011 г.г.

В МУ «ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов» Тацинского 
района за 2010 год название, статус, значение , место положение, функции и 
структура не изменились.

Полное юридическое наименование: Муниципальное учреждение 
«Центр социальною обслуживания граждан пожилого возраста и 
инвалидов».

Сокращенное юридическое наименование: МУ «ЦСО».
В 2011 году, на основании Постановления Администрации Тацинского 

района №247 от 05.09.201 ik «Об изменении типа существующего 
муниципального учреждения «Центр социального обслуживания фаждан 
пожилого возраста и инвалидов» изменен тип существующего 
муниципального учреждения в целях создания муниципального бюджетного 
учреждения «Центр социального обслуживания фаждан пожилого возраста и 
инвалидов» Тацинского района.

Сокращенное юридическое наименование: МЬУ «ЦСО» Тацинского 
района.

Опись составлена на основании номенклатуры дел МУ «ЦСО» 
разработанной в соответствии с Методическими рекомендациями и 
Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденных 
Приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 г. № 558.

Все структурные подразделения представили документы.
Па дела постоянного срока хранения составлена опись №1̂ ГТ за 

2010-2011 голы н количестве 15 единиц хранения с №96 по №110. В данную 
опись ношли документы распорядительного, планово-отчетного, 
аналитического и информационного характера.
Дела н описи расположены по хронологическому принципу, внутри раздела 
систематизированы 1ю степени значимости. Состав документов полный.

11а дела гю личному составу составлена опись за 2010-2011годы в
количестве 13 единиц хранения с№56 по№68. В данную опись вошли 
документы распорядительного характера. Дела в описи расположены по 
хронологическому принципу, внутри раздела систематизированы по степени 
значимости. Состав документов полный.

В деле № 101 за 2010 год и в деле № 109 за 2011 год отложились 
следующие документы: «Информация об организации нестационарных форм 
социального обслуживания фаждан пожилого возраста и инвалидов», 
Анализ работы социально-реабилитационного отделения Центра 
социального обслуживания Тацинского района, статистическая форма № 5-



Converted by Total Image Converter - (no stamps are applied by registered version)

собес и № 6- собес.
Лела с временным сроком хранения, срок которых не истек, 

хранятся в архиве МНУ «Центр социального обслуживания фаждан 
пожилою вмраста и инвалилов» Тацинского
СОСТОЯРШИ.

района в упорядоченном

Документы постоянного срока хранения по 2007 г. находятся на 
хранении в архиве Лдминистрации района. Документы по личному составу 
ш 1994 - 2011 г.г. хранятся в архиве МУ «ЦСО».

С охрапность документов обеспечена

Ответственный та арх ив. 
спс[|на.1 нст мосонрабсте Л Г.П.Лрхнгюва
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Муниципальное учреждение 
«Центр социального обслуживания 
фаждан пожилого возраста и 
иивалИЛОН»
Тацинского района, Ростовской области 
МУ «ЦСО»

УГВЕРЖДАЮ :
Директор Муниципального 
бюджетного учреждения 
«Центр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и инвалидов» 
Та1̂ нског(п>айона4 Ростовской области 

Л.М.Старостенко 
« у (: >/  г  7 2013 г.

Фонд № 90
Опись № I- П (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2010-2011 годы

п\п
Итшекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-
во
листов

Примечание

1 Л 3 4 5 6
2010

96 01-5 Устав МУ «ЦСО» и изменения 
к нему

2009г. 
2010 г.

16

97 01-8 Приказы 1 - Х“ 119 
директора по основной 
деятельности

11 янв. 
21 дек.

217

98 01-14 План работы Центра на 2010 
год

22

99 03-1 Штатное расписание на 2010г. 8

100 02-2 Смета доходов и расходов 
Центра на 2010 год

70

101 01-16 Отчет о работе Центра и 
пояснительная записка к нему 
за 2010 год

38

102 02-6 Отчег об исполнении бюджета 
Центра за 2010 год

70

103 04-1 Список сотрудников Центра 
на 01.01.2011

4
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104

105

06

107

108

109

110

01-5

01-8

02-2

03-1

01-16

02-6

2011

Устав МЬУ «ЦСО»

Приказы № I -№88 
директора но основной 
деятельности

01-14 План работы Центра на 20II 
год

2011г. 16

1 1 янв. 250 
31 дек.

18

Смета доходов и расходов 
Центра на 2011 год

Штатное расписание на 
2011год

0| чет о работе 1Дентра и 
пояснительная записка к нему 
за 2011 год

Отчет об исполнении бюджета 
I (ентра за 2011 гол

93

28

38

28

В данный раздел описи внесено 15 (пятнадцать) ед.хр., 
с № 96 по № 110

Ответстветп.ж за архив, ^
специалист по социш1ьной работе ^4u iC<.ca^ c^ Т.В.Архипова

Утверждено 
решением jJlIK 

КОМИТЕТ llOyilPAIUlUlHK)
АРХИВНЫМ дк;к)м

1ЮСТ0 ВСК0 Й ОГЛАСТИ

СОГЛАСОВАНО 
протокол эк  организации 
от 24.05.2013 г.№1
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список СОКРАЩЕНИЙ 
к описи №1-11 дел постоянного хранения 

Муниципальною бюджетного учреждения «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого во1раста и инвалидов» Тацинского района

la 2010-2011г.г.

№
п/п

Краткое наименование 
организации в описи

11олное наименование организации

1 МУ «1 [СО» Муниципальное учреждение «Центр социального 
обслуживания фаждан пожилого возраста и 

инвалидов»
л МЬУ «ЦСО» Муниципальное бюджетное учреждение «Центр 

социального обслуживания 1раждан пожилого 
возраста и инвалидов»



Архивный сектор Администрации Тацинского района 
Ростовской области

Муниципальное бюджетное учреждение 
«Центр социального обслуживания граждан 

пожилого возраста и инвалидов» 
Тацинского района Ростовской области 

2011-... г.г.

Фонд Р №  90 

ОПИСЬ .N2 1 (продолжение)

Опись дел постоянного хранения 

за 2012 г.

ст.Тацинская



ПРНДИСЛОВИЕ 
к описи дел постоянного срока хранения . .

м\ нитшального бюджетного учреждения «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов»

Тацинского района за 2012 г.
В МБУ «ЦСО» Тацинск'ого района за 2012 год название, статус, 

значение, место положение, функции и структура не изменились.
Полное юридическое наименование: Муниципальное бюджетное 

учреждение «Центр сошииьного обслуживания граждан пожилого возраста и 
инва-1идов» Тацинского района.

Сокраиденное юридическое наименование; М БУ «ЦСО» Тацинского 
района.

Опись составлена на основании номенклатуры дел МБУ «ЦСО» 
Тацинского района разработанной в соответствии с Методическими 
рекомендациями и Перечне.м типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, 
утвержденных Приказом Министерства культуры РФ  от 25.08.2010 г. jVg 558.

Все структурные подразделения представили документы.
На дела постоянного срока хранения составлена опись №1 за 2012 

год в количестве 7 единиц хранения с №111 по jV^ll?. В данную опись 
вошли документы распорядительного, планово-отчетного, аналитического и 
инфор.мационного характера. Дела в описи расположены по 
хронологическо.му принципу, внутри раздела систематизированы по степени 
значимости. Состав документов полный.

В деле № 111 «Изменения в Устав М БУ «ЦСО» Тацинского района» 
отражено изменение в Уставе, утверждено приказом Управления социальной 
защиты населения Тацинского района Ростовской области от 31.01.2012 г. Хе 
9, зарегистрировано в У1ежрайонной ИФНС России № 22 по Ростовской 
области 25.04.2012 г.

В деле № 116 «Отчет о работе Центра за 2012 год» отложились 
следующие доку.менты: «Информация об организации нестационарных форм 
социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов», 
Анализ работы социально-реабилитационного отделения Центра 
социа.1ьного обслуживания Тацинского района, статистическая фор.ма .Ve 5- 
собес «Сведения о социальном обслуживании граждан пожилого возраста, 
инвалидов и лиц без определенного места жительства за 1 полугодие 2012 
года» и № 6-собес «Сведения о социальном обслуживании граждан пожилого 
возраста и инвалидов по состоянию на 1 января 2013 г.».

На дела по личному составу составлена опись №1-Л за 2012 год в 
количестве 3 единиц хранения с №69 по№71. В данные описи вошли 
документы распорядительного характера. Опись № 2-Л за 2012 год-в- 
количестве 3 единиц хранения с № 1 по № 3, в которую вошли личные дела 
уволенных работников. Дела в описях расположены по хронологическому 
принципу, внутри раздела систематизированы по степени значимости. Состав



док'уменгов полный.
Дела с временным сроком хранения, срок которых не истек, 

храня 1СЯ в архиве М БУ «Центр социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов» Тацинского района в упорядоченном 
состоянии.

Документы постоянного срока хранения по 2009 г. находятся на 
хранении в архивном секторе Администрации района. Документы по 
лично.му составу за 1994 - 2012 г.г. хранятся в архиве М БУ «ЦСО» 
Тацинского района.

Сохранность документов обеспечена.

Ответственный за архив,
специалист по кадрам Т.В.Косенко

30.04.2015 г.



Муниципальное бюджетное учреждение 
«Центр С0циалы!010 обслуживания 
|'раждан пожилого возраста и 
инвалидов»
Тацинского района 
МБУ «ЦСО»

УТВЕРЖ Д АЮ :
Директор Муниципального 
бюджетного учреждения 
«Центр социального обслуживания 
граждан пУж^<лого^зраста и инвалидов»
Тацинс ' Ростовской области 

В.Ф.Ливерко 
•201 г.

Фонд Р Л'о 90
Опись №  I (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2012 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Дата
дела

Кол-во
листов

Примечание

1 3 4 5 6

111 01-04 Изменения Устава МБУ 
«ЦСО» Тацинского района

2012 2

112 101-07 Приказы №1 -№118 директора 
по основной деятельности

10 янв. 
29 дек.

268

113 01-13 План работы на 2012 год 28

: 1 14 02-02
1
План финансово- 

: хозяйственной деятельности на 
2012 год

117

115 02-37
1
Штатное расписание на 2012 
год

136

116 01-19 Отчет 0 работе Центра за 2012 
год

38

117 02-06 1 Баланс Центра за 2012 год 106

В данный раздел описи внесено 7 (семь) ед.хр., с № 111 по №117

Ответственный за архив, 
специалист по социальной работе
30.04.2015 г.

Т.В.Косенко

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК  организации 
от 30.04.2015 г.№ 1


